
PROFIL KECAMATAN NGLUYU KAB. NGANJUK

Kecamatan Ngluyu adalah perangkat daerah yang dibentuk dengan Peraturan
Daerah  Nomor  8  Tahun  2016  tentang  Pembentukan  dan  Susunan  Perangkat
Daerah Kabupaten Nganjuk sebagaimana diubah dengan Peraturan Daerah Nomor
8 Tahun 2020.

Berdasarkan  Peraturan  Bupati  Nomor  6  Tahun  2022  tentang  Kedudukan,
Susunan  Organisasi,  Tugas  dan  Fungsi  Serta  Tata  Kerja  Perangkat  Daerah
Kabupaten Nganjuk, Kecamatan Pace mempunyai tugas pokok menyelenggarakan
tugas  umum pemerintahan dan melaksanakan kewenangan pemerintahan yang
dilimpahkan oleh Bupati untuk menangani Sebagian urusan otonomi daerah.

Struktur organisasi Kecamatan Ngluyu terdiri dari Camat Ngluyu, Sekretariat
dengan  1  Sub Bagian,  dan  3  Seksi.  Sumber  daya  manusia  Kecamatan  Ngluyu
terdiri 9 orang ASN dan 5 orang tenaga non ASN.

Dalam pembangunan daerah,  Kecamatan Pace berperan mewujudkan Visi  dan
Misi  Bupati  Nganjuk  yang  termuat  dalam  RPJMD  Tahun  2018-2022  yakni:
“Meningkatkan  kinerja  birokrasi  yang  bersih,  profesional  dan  akuntabel  (accountable)
demi masyarakat Kabupaten Nganjuk yang efektif  dan efisien melalui penyelenggaraan
Pemerintahan  yang  aspiratif,  partisipatif  dan  transparan”. Kecamatan  Ngluyu  sebagai
pelaksana  terdepan  bidang  pemerintahan  sebagai  kepanjangantangan  dari  Bupati  dalam
mewujudkan visi dan misi tersebut. Disamping itu sebagai aparatur terdepan memungkinkan
dalam  pelaksanaannya  memberikan  kontribusi  lebih  terhadap  misi-misi  lainnya  dalam
mendukung terwujudnya Kabupaten Nganjuk yang maju dan bermartabat.

Kecamatan  Ngluyu  sebagai  pelaksana  terdepan  bidang  pemerintahan  sebagai
kepanjangantangan  dari  Bupati  dalam  mewujudkan  visi  dan  misi  tersebut.  Sebagai
aparatur terdepan memungkinkan dalam pelaksanaannya, Kecamatan Pace memberikan
kontribusi  lebih  terhadap misi-misi  lainnya dalam mendukung terwujudnya Kabupaten
Nganjuk yang maju dan bermartabat.

Adapun Tugas Pokok masing-masing Pejabat Struktural di Kecamatan Ngluyu 
adalah sebagai berikut:

1. CAMAT
Camat mempunyai tugas menyelenggarakan tugas umumpemerintahan 

dan melaksanakan kewenangan pemerintahan yang dilimpahkan oleh Bupati 
untuk menangani sebagian urusan otonomi daerah. Camat mempunyai fungsi:

a. Pengoordinasian penyelenggaraan kegiatan pemerintahan di tingkat kecamatan;
b. Pengoordinasian penyelenggaraan urusan pemerintahan yang tidak dilaksanakan 

oleh unit kerja perangkat daerah yang ada di kecamatan;
c. Pengoordinasian pemeliharaan prasarana dan sarana pelayanan umum;
d. Pelaksanaan urusan pemerintahan yang dilimpahkan kepada camat;
e. Pengoordinasian kegiatan pemberdayaan desa/kelurahan;
f. Pengoordinasian upaya penyelenggaraan ketentraman dan ketertiban umum;
g. Pengoordinasian penerapan dan penegakan perda dan perkada;
h. Penyelenggaraan urusan pemerintahan umum sesuai penugasan kepala daerah; dan
i. Pelaksanaan fasilitasi, rekomnendasi dan koordinasi pembinaan dan pengawasan 

pemerintahan desa.

2. SEKRETARIAT
Sekretariat mempunyai tugas melakukan pembinaan dan bimbingan administrasi

umum, keuangan, pelayanan dan melakukan penyiapan bahan koordinasi terhadap
pelayanan teknis administrasi.
Sekretariat mempunyai fungsi:

a. Penyusunan rencana program, pengendalian dan pengevaluasian pelaksanaan 
teknis;



b. Pengelolaan urusan keuangan;
c. Pelaksanaan tata usaha umum, tata usaha kepegawaian dan tata usaha 

perlengkapan;
d. Pelaksanaan urusan rumah tangga; dan
e. Pelaksanaan fungsi lain yang diberikan oleh camat sesuai dengan tugas dan 

fungsinya.

3. SUBBAGIAN PERENCANAAN DAN KEUANGAN
SubbagianKeuangan mempunyai tugas:
a. Melaksanakan perencanaan anggaran pembiayaan;
b. Melaksanakan pengelolaan keuangan;
c. Menyusun laporanpertanggungjawaban pelaksanaanpengelolaan keuangan; dan
d. Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh sekretaris sesuai dengan 

tugasnya.

4. SUBBAGIAN UMUM DAN KEPEGAWAIAN
Subbagian Umum dan Kepegawaian mempunyai tugas:

a. Mengelola urusan surat menyurat, ekspedisi dan kearsipan;
b. Mengelola urusan rumah tangga dan keprotokolan;
c. Mengurus administrasi perjalanan dinas dan tugas-tugas hubungan 

kemasyarakatan;
d. Melaksanakan dan mengelola urusan  perlengkapan;
e. Melaksanakan ketatalaksanaan, pengelolaan dan pelayanan administrasi 

kepegawaian;
f. Melaksanakan sosialisasi peraturan perundang-undangan; dan
g. Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan sekretaris sesuai dengan tugasnya.

5. SEKSI PEMERINTAHAN DAN PELAYANAN PUBLIK
Seksi Pemerintahan dan Pelayanan Publik mempunyai tugas:

a. Melaksanakan pengoordinasian/pensinergian perencanaan dan pelaksanaan 
kegiatan pemerintahan dengan perangkat daerah dan instansi vertikal terkait;

b. Melaksanakan peningkatan efektifitas kegiatan pemerintahan di tingkat kecamatan;
c. Melaksanakan perencanaan kegiatan pelayanan kepada masyarakat di kecamatan;
d. Melaksanakan fasilitasi percepatan pencapaian standar pelayanan minimal di 

wilayah kecamatan;
e. Melaksanakan peningkatan efektifitas pelaksanaan pelayanan kepada masyarakat 

di wilayah kecamatan;
f. Melaksanakan pengoordinasian/pensinergian dengan perangkat daerah dan/atau 

instansi vertikal yang terkait dalam pemeliharaan sarana dan prasarana umum;
g. Melaksanakan pemeliharaan prasarana dan fasilitas pelayanan umum yang 

melibatkan pihak swasta;
h. Melaksanakan urusan pemerintahan yang terkait dengan pelayanan perizinan;
i. Melaksanakan urusan pemerintahan yang terkait dengan non perizinan;
j. Melaksanakan urusan pemerintahan yang terkait dengan kewenangan lain yang 

dilimpahkan; dan
k. Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh camat sesuai dengan tugas dan

fungsinya.

6. SEKSI PEMBERDAYAAN MASYARAKAT
Seksi Pemberdayaan Masyarakat mempunyai tugas:

a. Melaksanakan pemberian dorongan peningkatan partisipasi masyarakat untuk ikut
serta  dalam  perencanaan  pembangunan  lingkup  kecamatan  dalam  forum
musyawarah perencanaan pembangunan di desa/kelurahan;

b. Melaksanakan sinkronisasi program kerja dan kegiatan pemberdayaan masyarakat
yang dilakukan oleh pemerintah dan swasta di wilayah kerja kecamatan;

c. Melaksanakan peningkatan efektifitas kegiatan pemberdayaan masyarakat di 
wilayah kecamatan;

d. Melaksanakan fasilitasi pembangunan sarana dan prasarana kelurahan;



e. Melaksanakan pemberdayaan masyarakat di kelurahan;
f. Melaksanakan evaluasi kelurahan; dan
g. Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh camat sesuai dengan tugas dan

fungsinya.

7. SEKSI KETENTRAMAN KETERTIBAN DAN PEMERINTAHAN UMUM
Seksi Ketentraman Ketertibandan Pemerintahan Umum mempunyai tugas:
a. Melaksanakan  pembinaan  wawasan  kebangsaan  dan  ketahanan  nasional  dalam

rangka memantapkan pengamalan pancasila, pelaksanaan UUD RI 1945, pelestarian
Bhineka Tungga Ika serta pemertahanan dan pemeliharaan keutuhan NKRI;

b. Melaksanakan sinergitas dengan Kepolisian Negara Republik Indonesia, TNI, 
Instansi vertikal dan perlindungan masyarakat di wilayah kecamatan;

c. Melaksanakan harmonisasi hubungan dengan tokoh agama dan tokoh masyarakat;
d. Melaksanakan  koordinasian/sinergi  dengan  perangkat  daerah  yang  tugas  dan

fungsinya di bidang penegakan peraturan perundangundangan dan /atau Kepolisian
Negara RI;

e. Melaksanakan fasilitasi, koordinasi dan pembinaan (bimtek, sosialisasi, konsultasi) 
wawasan kebangsaan dan ketahanan nasional;

f. Melaksanakan pembinaan persatuan dan persatuan bangsa;
g. Melaksanakan pembinaan kerukunan antar suku dan intrasuku, umat beragama,

ras dan golongan lainnya guna mewujudkan stabilitas keamanan lokal, regional dan
nasional;

h. Melaksanakan penanganan konflik sosial sesuai ketentuan peraturan perundang-
undangan;

i. Melaksanakan pengembangan kehidupan demokrasi berdasarkan pancasila;
j. Melaksanakan semua urusan pemerintahan yang bukan merupakankewenangan 

daerah dan tidak dilaksanakan oleh instansi vertrikal;
k. Melaksanakan tugas Forum Kordinasi Pimpinan di kecamatan; dan
l. Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh camat sesuai dengan tugas dan 

fungsinya.

8. SEKSI PEMBINAAN DAN PENGAWASAN PEMERINTAHAN DESA
Seksi Pembinaan dan Pengawasan Pemerintahan Desa mempunyai tugas:
a. Melaksanakan fasilitasi penyusunan peraturan desa dan peraturan kepala desa;
b. Melaksanakan fasilitasi administrasi tata pemerintahan desa;
c. Melaksanakan fasilitasi pengelolaan keuangan desa dan pendayagunaan aset desa;
d. Melaksanakan fasilitasi penerapan dan penegakan peraturan perundang-undangan ;
e. Melaksanakan fasilitasi pelaksanaan tugas kepala desa dan perangkat desa;
f. Melaksanakan fasiltasi pelaksanaan pemilihan kepala desa;
g. Melaksanakan fasilitasi  pelaksanaan tugas dan fungsi badan permusyawatan desa ;
h. Melaksanakan pemberian rekomendasi pengangkatan dan pemberhentian perangkat

desa;
i. Melaksanakan fasilitasi penetapan lokal pembangunan kawasan perdesaan;
j. Melaksanakan fasilitasi pelaksanaan tugas, fungsi dan kewajiban lembaga 

kemasyarakatan;
k. Melaksanakan fasilitasi kerjasama antar desa dan kerjasama desa dengan pihak 

ketiga;
l. Melaksanakan  fasilitasi  penataan,  pemanfaatan  dan  pendayagunaan  ruang  desa

serta  penetapan  dan  penegasan  batas  desa  dan  pelaksanaan  pemberdayaan
masyarakat desa;

m. Melaksanakan koordinasi  pendampingan desa di wilayahnya;
n. Melaksanakan koordinasi pelaksanaan pembangunan kawasan perdesaan di wilayah

kecamatan; dan
o. Melaksanakan tugas-tugas lain yang diberikan oleh camat sesuai dengan tugas dan 

fungsinya.
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